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Die Firma C. O. Weise GmbH & Co. KG ist seit Giber 125 Jahren ein renommiertes
Geristbauunternehmen, das sich auf die Bereitstellung von qualitativ hochwertigen Gerusten
spezialisiert hat. Dabei geht unsere Leistung vom Fassadengerust, Uber Kirchengeruste bis
zu Traggerusten. Auch Brickenverschiibe gehdren zu unserem Leistungsspektrum.

Zur Verstarkung unseres Teams, suchen wir flr unser Team im Blro zum nachstmdglichen
Zeitpunkt eine/-n engagierte/-n

Burokauffrau / Sachbearbeiter (m/w/d)
Ihr Aufgabenbereich:

e Angebotserstellung (nach Vorgabe)

e Rechnungserstellung (nach Vorgabe)

e Mahnwesen

e Annahme von Telefongesprachen

o Datenerfassung und Datenpflege in unserer Geristbausoftware (CP-Pro)
e Unterstiitzung bei allen administrativen Tatigkeiten

lhr Profil:

e Abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung oder vergleichbar
e Optimaler Weise Erfahrung im Bau- oder Gerlistbaubereich

o Selbststandige Problemlésung

o flexibel, engagiert und zuverlassig

Wir bieten:

e Personliche Einarbeitung durch ein hilfsbereites Team

e Planbare Arbeitszeiten und freie Wochenenden

o Weiterentwicklung ihres Arbeitsplatzes gemal ihren Starken

e Eine sichere Festanstellung, die auf Dauer angelegt ist

e Ein Gehalt, das sich an den Anforderungen und lhrer Leistung orientiert

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, freuen wir uns auf Ihre aussagekraftigen
Bewerbungsunterlagen mit Lebenslauf sowie lhrer Gehaltsvorstellung an
bewerbung@weise.de

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!
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Wir bauen jedes Gerist, wir fertigen jede Leiter -
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